e Penningmeester

Relatiebegroting bijwerken
Met een begroting worden verwachte inkomsten (of uitgaven) opgegeven. Dit kan stuk voor stuk of
voor een selectie van relaties via:

> De knop “Begroting bijwerken” na het inlezen van nieuwe relaties.
» Via menu beheer... relaties knop “Relatie begroting bijwerken”
» Via menu begroting.. knop “Relatie begroting bijwerken”

De begroting kan worden bijgewerkt in onderstaand scherm.

- X

H Relatie begroting bijwerken

Voor selectie actieve relaties en-

Relatietype Jeugd lid v|

Aangemaakt tussen |18 okt 2016 [~ | en [190kt2016 [~ |

Genereer begroting:

Rekening* |Bridge vereniging ~ |

Post* Jeugd lid v|

Dag van mnd

Bij/Af * Bij e

Bedrag € |:| Per |Maand v‘
Jan Feb Mrt Apr Mei Juni

| | H | | H |
Juli Aug Sept Okt Mov Dec

| | H | | 60 |

Genereer Sluiten

e Kies uit de lijst het gewenste relatietype en geef de aanmaakdatum van de relatie
> In het blauwe vak rechts staat het aantal relaties wat aan de opgegeven criteria
(relatietype en aanmaakdatum) voldoet.
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>

Alleen actieve leden worden in de selectie opgenomen. Dit is instelbaar bij
relatiebeheer.

e Vul de begrotingsvelden (* is verplicht)

> In bovenstaand voorbeeld wordt een begroot bedrag van € 60 gegenereerd voor alle
Jeugd leden aangemaakt op 18 oktober 2016.
» Het bedrag wordt verwacht op 26 November 2016.
> De dag kan ook leeg gelaten worden als de storting ergens in November wordt verwacht
e Klik op de knop “Genereer” om de begroting aan te maken.
> Herhaal bovenstaande voor de verschillende lid typen
o X
H Relatie begroting bijwerken
Voor selectie actieve relaties en:
Relatietype ‘Gewcmn lid v‘
Aangemaakttussen |18 okt 2016 [~ | en 19 okt 2016 [~ |
Genereer begroting:
Jaar* 2016
Rekening* |Bridge vereniging v‘
Post* [Gewoon lid v|
Dag van mnd
Bij/Af * Bij
Bedrag € I:I Per |Maand v|
Jan Feb Mrt Apr Mei Juni
Juli Aug Sept Okt Nov Dec
| || || | | 120] |
Genereer Sluiten

» In dit voorbeeld wordt 120 euro in november verwacht voor alle “Gewone leden”
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(7] X

H Relatie begroting bijwerken

Voor selectie actieve relaties en:

Relatietype Jeugd dubbellid v|

Aangemaakitussen |18 okt 2016 [~ | en [19 okt 2016 [~

Genereer begroting:

Jaar* 2016

Rekening® ‘Bridge vereniging w ‘ -

Post* Jeugd dubbelid -]

Dag van mnd

Bij/Af * Bij ~

Bedrag £ I:| Per |M v|
Jan Feb Mrt Apr Mei Juni

| | | | | | |
Juli Aug Sept Okt MNov Dec

| | H | | 40| |

Genereer Slurten

» In dit voorbeeld wordt 40 euro op 26 november verwacht voor alle “Jeugd dubbel leden”
» Als er al voor een van de leden voor de betreffende post al een begrotingsregel bestaat,
verschijnt de vraag of deze moet worden bijgewerkt.
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E Opties voor aanmaken

Bestaande begroting bijwerken en bedragen

) Toevoegen ©@ QOverschrijven

8].4 Annuleren

Penningmeester zoekt bij het inlezen van de begroting of er al begrotingsregels bestaan voor de
betreffende combinatie rekening + jaar + relatie + post + af/bij. Indien dat het geval is bepaalt deze
instelling of het bedrag hiervan moet worden overschreven met het bedrag aangeleverd in de Excel
sheet of dat het bestaande bedrag moet worden toegevoegd aan evt bestaande begrotingsregels.
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- X
H Relatie begroting bijwerken

Voor selectie actieve relaties en:

Relatietype | v|

Aangemaaktfussen 18 okt 2016 [~ | en [19 0kt 2016 [ |

Genereer begroting:

Jaar*

Rekening* ‘Bridge vereniging v | -

Post fnschrifgeid] 9l - |

Dag van mnd

Bijy/Af * Bij ~

Bedrag £ I:I Per |Maand v|
Jan Feb Mrt Apr Mei Juni

| | | | | | |
Juli Aug Sept Okt Nov Dec

| | | | H 10 |

Genereer Sluiten

> Als er geen relatietype wordt opgegeven, geldt de begroting voor alle leden. In

bovenstaand voorbeeld wordt er € 10,- inschrijfgeld gerekend voor alle nieuwe leden

vanaf 18 okt. 2016.

Begrotingsscherm

Na bovenstaande actief ziet het begrotingsscherm er als volgt uit, gegroepeerd op post.
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a 57.0.2 [CAUsers) i dema.mdb]. Bijgewerkt t/m 18-10-16 - 0o x
Administratie Beheer

 « . o« = - @ I R . At rekeringen : 4 .
Open browser Transacties Reserveringen i Dashboard Rapporten Grafieken Beheer Help Standaard
Fiter.. | Jaar 2006 - 7 Groepeer v Kleur afwikingenboven: (=)0 (¥ 10%
Post ARy v Jan Feb Mt Apr Mei Jun ‘.Inl |l|g |Snpl Okt Nov Dec Totaal Begroot totsal
3 Bij 240 240
Jeugd dubbelid  Bi 80 80
Jeugd lid By 60 60
Inschrijigeld Bij 40 40
*, Wizard nieuwe begroting | & Re | [BWijzig regel | g Tosvoegen | i Rapporten =~ uil Grafieken - Instellingen *
| Begrating - (4| Jochem@penni net
> Gegroepeerde regels kunnen niet bewerkt of verwijderd worden.
o Dubbelklik op een regel voor details per relatie
[ Deelbegroting inkomsten Gewoon lid 2016 - [} X

Deelbegroting inkomsten Gewoon lid 2016

Relatie

van Achtermem, Willem
Test Nederlandse Bridge Bond. Ingo

8 Verwijderen | E3Wizig regel | g Toevoagen

| %« Rappoten - .l Grafieken =

o Dubbelklik op een regel om deze te bewerken
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7] X
Bridge vereniging - Gewoon lid ?
Jaar® 2016
Rekening* |Bn’dge vereniging v ‘ -
Post* Gewoon id -|
Relatie |van Achtermem, Willem v ‘ -
Dag van maand 26
Bij/Af * ] Annoteer
Budget / Begroting:
® Bedrag £ || Per |Maand v|
O Werkelijke maandbedragen overnemen van: 2{)15@
O Maandgemiddelden overnemen van: 2()155
Jan Feb Mrt Apr Mei Juni
Juli Aug Sept Okt Nov Dec
10 120
OK Annuleren

> Indit voorbeeld is 10 euro in September toegevoegd om een betalingsachterstand te

simuleren
[ Deelbegroting inkomsten Gewoon lid 2016 - =] x
Deelbegroting inkomsten Gewooen lid 2016 ?
Relatie Jan | Feb Mrt ‘ Apr Me Jun Jul Aug Sept Okt Nov Dec Totaal
> |van Achtermem, Willem
Test Nederlandse Bridge Bond, Ingo

Inkomsten
Uitgaven 0.00
Resultaat

Inkomsten

Uitgaven 0.00
Resultaat

Gewoon lid Totaal van Achtermem.

8 Verwijderen | &3 Wijzig regel | g Toevoegen

‘€ Relatie begroting bijwerken ‘= Rapporten « .l Grefieken «

» September is rood geworden omdat hier 10 euro werd verwacht en niet is ontvangen.
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Leden (relaties) bewerken

Zoek en filter relaties via menu beheer.. relaties.

kol 5923 [C\L Droph dgeb lubA.mdb]. Bijgewerkt t/m 30-11-16 - a x
Administratie Beheer
¢ ‘ aa & H - v
Posten Relaties Actieregels Profielen i Instedling Administratie NBB
| @ [Filter op type relatie - Aangemaakl  [01jan 2016 G| en [01dec2016  @+| X Fiterut
' Naam A‘Type Jﬁﬁhmmmu {Emni Hdnningurl| Opmerkingen Asngemaakt | Inactief
Achterstand. Jan Gewoon lid 12651651 jan@achterstandnl  NLB4FVLBO..  Geslacht M 2-1-1977 30-11-2016 . a
D Intern [ | | 112016 =]
i Intern | | | 112016 =]
de Vries, Britt Jeugd lid g |Geslacht V Geboortedatum: 19-6-1997 Telefoonnu..  30-11-2016 . a
de Vries, Mette Jeugd dubbelid 10990999 mette.de vries@xs4 .. | Geslacht V 4-4-1999 30-11-2016 .. a
Test Nederlandse Bridge Bond, Ingo  Gewoon lid 11099888 NLB4FVLBO.. Geslacht M 2-1-1955 30-11-2016 . a
van Achtermem, Wim Gewoon lid Geslacht M Geboortedatum: 19-3-1980 Telefoonnu.. 30-11-2016 [m]

®0  Relatie ing bif 8 Verwideren 23 Wijzig regel % Tosvosgen 2 relaties.

» Dubbelklik op een regel of kies voor “wijzig regel” om de relatie te bewerken
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[ Relatie bewerken

van Achtermem, Willem

Relatiegegevens Begroting

Transacties (0)

Actieregels (0) Bijlagen (0)
Naam van Achtermem, Willem Relatienr 10965171 Status STAND
Type Gewoon lid - Rekeningnr | | Aangemaskt [18 okt 2016 [~ -10
Email \
Adres Rotterdamweg 2 1324 LE ALMERE
Opmerkingen Geslacht: M Geboortedatum: 19-3-1980 Telefoonnummer:
Bewerk begroting OK Annuleren

Transacties inlezen

> Lees de banktransacties door deze van uw bank te downloaden en in de imporfolder van
Penningmeester te plaatsen.
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- 5823 [C\L Drophs lubAmdb). Biigewerkt t/m 27-11-16 - u} x
Administratie Beheer
~ o wh | i < ] & . o . = . @ . Alle rekeningen & .
ING bank Transacties Reserveringen groting D 1 Beheer Help Standaard

Zoek op trefwoord ‘a Alle posten - YFier -

~ Datum ~ Rekening ‘Mh Bedrag ‘ﬂ- Post ‘Ihdndnhgnn
(27112018 A Test Bridge Bond, | €120,00 Bjj  Contributie Contr. 2016 lidnr. 11099888 - bA 0.00

| 27-11-2018 i A van A Wim €160,00 Bjj  Contributie Contr. 2016 lidnr. 10965777 + bridgecursus . €-12000 Bridgemates 0.00
27-11-2016  Bridgeclub A Achterstand, Jan €100.00 Bj  Contributie Contributie lidnr. 12651651 €-2680.00 \nventaris 0,00
27-11-2016  Bridgeclub A de Vries, Britt €60,00 Bjj Contributie Contr. 2016 lid. 10990998 € -380,00 Kas 0,00
27-11-2016  Bridgeclub A de Vries, Mette €40,00 Bjj Contributie Contr. 2016 lid. 10990999 € -440,00 PC's 0,00

| 27-11-2016  Bridgeclub A de Vries, Mette €10,00 By  Vervolgcursus Vervolgcursus Mette id 10990999 € -480,00

» 27-11-2018  Bridgeclub A de Vries, Britt €1000 By  Vervolgcursus Vervolgcursus Britt 1 98 €-490,00
27-11-2016  Bridgeclub A Mycom €1.500,00 Af  PC's PC Mycom € -500,00 T 0,00
27-11-2016 Zaalhuur €500,00 Af Saida alert Geen

Bestedingsruimte 100,00

Prognose -1.400,00
Begroot 560,00
Begrotingsruimte -1.960,00

“ Rubriceren (0) ** Autopostregel maken K Verwider 4 Toevosgen - 3Wijzig regel & Wizig selectie [Eexport. ' Snelrapport + il Snelgrafiek « | 120 16 Um 31 dec 16 -
Transacties Adminisiratieve weergave ~ Bij: €50000 Af€2000,00 Verschi €-1500,00 Aantal:9 o PM2833%

» Transacties van de bank krijgen automatisch een relatie toegewezen als de mededeling
het lidnummer bevat of, indien dat niet het geval is het rekeningnummer overeenkomt
met het rekeningnummer opgegeven bij de relatie

» Posten worden automatisch gematcht via “actieregels”, te vinden in het menu beheer..
actieregels (Deze bevat nu ook minimum en maximum bedrag)

» Indit voorbeeld heeft dhr. Van Achtermem 1 bedrag overgemaakt voor contributie +
inschrijfgeld. In dit geval kan de transactie worden gesplitst:
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€ 140,00 van van Achtermem, Willem

Mededel!

Bijlagen (0)

ingen

< Verspreiden - $& verwijderen | (25 Wijzig regel | g Toevoegen

Actieregels (4)

Splittotaal: €0.00 «*

Actieregel maken - 14

Gvan?

¥ Volgende

» Kies in tabblad splitsen voor knop “toevoegen” onderin
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kd Handmatige invoer toevoegen

Handmatige invoer toevoegen

Mutatietype Handmatige invoer v

Datum |maandag 17 oktober 2016 U"|

Rekening Bridge vereniging ~ -

Bedrag £ 10,00/ |Bij ~| [ Herhalen

Relatie van Achtermem, Willem ~ -
Tegenrekening INL84FVLB0699551511 | [J Onderling
Omschrijving |Achtermem |

Post Inschrijfge ~ -

Kenmerk -

Mededelingen [ Annoteer

Contr. 2016 lidnr. 10965171 + inschriffgeld + achterstallige contributie 10 euro in sept

» Splits de transactie in 10 euro inschrijfgeld en 130 euro contributie voor post “gewoon lid”
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5923 [CAU P Dropbo i idgeClubA mdb). Bijgewerkt t/m 27-11-16 - o x
Administratie Beheer
~ . e i < - & . o . = . 9 . Alle rekeningen & & o
ING bank Transacties Reserveringen B i D Ri Grafieken Beheer Help Standaard
Zoek op trefwoord | Q [agBij | /Alle posten -| YFiter - 4 Zaalhuur 27 nov 16Um 1jan 26 =
ﬁn.mm ~ Rekening Relatie |Bedrag |+~ ‘Pnli Mededelingen Eindsaldo Saldo 27 nov 2016
27-11-2016  Bridgeclub A Test Bridge Bond, | £120,00 Bj  Contributi Contr. 2016 lidnr. 11099888 l Er—r, o
727-11-2018 Bridgeclub A - X - Bridgemates 0'00
! 1
27-11-2016  Bridgeciub A ) - ivertarts 000
JZ?—“-ZMB r A n € 160,00 van van Achtermem, Wim ? €-12000 beer 000
27-11-2016  Bridgeclub A €-280,00 PC's 0,00
Detod ’ ) - | |
]27—11-2018 Bridgeclub A sagen (0) geis (1) €-38000 |,
27-11-2016  Bridgeciub A Mededelingon €-440,00
]2;.11.2915 Bridgeciub A 27-11-2016 Conir. 2016 lidnr. 10965777 + bridgecursus £ -480,00 Profieisaldo 0,00
27-11-2016  Bridgeciub A Contr. 2016 lidne. 10965777 + bridgecursus €-480,00 Saldo alert _ :!;
» 27112016 Bridgaciub A e i
27-11-2016  Bridgeclub A

60,00
560,00
500,00
8 Verwijderen (3 Wijzig regel 4 Toevoegen
K Verwider % Toevoegen - E3Wizigregel & Wijzig selectie [EExport. | ' Sneirapport + il Sneigrafiek ~ | /20 16tm 31 dec 16 -
Administratieve weergave - B €620,00 Af€200000 Verschit €-1.380,00 Aantal 10 | | PM28336
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- 5823 [C\L Drophs di lubAmdb). Biigewerkt t/m 27-11-16 - u} x
Administratie Beheer
« . = ‘ = < Y E . . w9 All rekeningen - & .
ING bank Transacties Reserveringen groting D Beheer Help Standaard
| Zoek op refwoord | [Af8Bi | Alle posten | YFiter - 4 de Vries, Britt 27novlﬂtr‘m1|an2ﬁ'm
I]nmm ~ | Rekening ‘Mh | Bedrag ‘-r- | Post ‘Ilndndnhgnn | Eindsaldo ‘ Saldo 27 nov 2016
27-11-2016 i A Test Bridge Bond, | €120,00 Bjj Cnmnhmn Contr. 2016 lidnr. 11099888 | = bA 0,00
| zrn206 o A van A Wim | €4000 Bj  Bridgecursus Contr. 2016 idnr. 10965777 + bridgecursus | = Bridgemates 0,00
27-11-2016  Bridgeciub A van Achtermem, Wim €120,00 Bij Contributie Contr. 2016 lidnr. 10965777 + bridgecursus - Inventaris 0,00
]27-11-2018 Bridgeclub A ‘mnd, Jan € 100,00 ‘ Bij Contributie ‘Cel\ll'hn'h lidnr. 12651651 [ € -280,00 Kas 0,00
» 27-11-2016  Bridgeclub A t €60,00 ‘ Bij Contributie ‘COML 2016 lid. 10990998 € -380,00 PC's 0,00
| 27112018 Bridgaciub A €4000 Bj  Contributie Contr. 2016 id. 10990999 €44000| | o
27-11-2016  Bridgeciub A €10,00 By  Ver Mette hd 10990999 € -480,00
727-11-2015 Bridgeciub A €10,00 Bj | I Britt € -490.00 Profielsaido 0,00
27-11-2018  Bridgeciub A 'Mycom £150000 Af  PCs PC Mycom €-50000 Saldo 2lert . Goen
27-11-2016 £50000 Al " £100000 Bestedingsruimte 60,00
Resultaat
Prognose 60,00
Begroot 560,00
Begrotingsruimte -500,00
de Vries, Britt nov 16
Inkomsten 70,00
Begroot 70,00

b4 Alleen in november 2016

“ Rubriceren (0) ** Autopostregel maken K Verwider 4 Toevosgen - 3Wijzig regel & Wizig selectie [Eexport. ' Snelrapport + il Snelgrafiek « | 120 16 Um 31 dec 16 -
Transacties Administratieve weergave ~ Bij: €500,00 Af€2000,00 Verschi:€-1500,00 Aantal: 10 T« PM28336

» De transactie is nu gesplistst en wordt blauw weergegeven.
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X
- Actieregel bewerken ?
Als transactie voldoet aan Automatisch toekennen

Rekening [alle rekeningen] v Post |Jeugd dubbelid -|

Tegenrekening bevat | | en  Relatie | v|

Omschrijving bevat | | ®  Miin kenmerk | v|

Mededeling bevat |Contr_ | L Boek naar | V|

Mutatiesoort | | en

Bij/Af Bij v 1 Annoteer transactie

Bedragtussen € [40,00 len € 40,00 | L1 Bestaande transacties bijwerken

Datum Rekening Bedrag | +/- | Post Mededelingen

10-11-2016Bridge vere..  £40,00Bijj Jeugd dubbe.. Contr. 2016 lid. 10750916

» Voorbeeld van een actieregel waarin automatisch de post “Jeugd dubbellid” wordt
toegewezen als het transactiebedrag € 40 euro bedraagt en de mededeling het woord
“Contr.” bevat.
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Rapportages

= Penningmeester 5.9.2.3 [C\Usershjochem’\Droph

~ = wh
ING bank

Y Filter

Bridgeciub A
Bridgemates
Inventaris
Kas

Resultaat per rekening

Bridgeciub A
PCs

Resultaat totaal

Totaal

Contributies
Test Nederiandse Bridge Bond, Ingo
van Achtermem, Wim
Achterstand, Jan
= Nov 2016
0K 2016
de Vries, Britt
de Vries, Mette
Cursussen
van Achtermem, Wim
de Vries, Brit
de Vries, Mette
Achterstand, Jan

UITGAVEN

Transacties

Beheer

<
Reserveringen Begroting

€1.500,00
€0,00
€0,00
€0,00

4£420,00

€120,00
€120,00
€140,00
€120,00
€20,00
€60,00
€40,00
€100,00
€40.00
€10,00
€10,00
€ 40,00

4 1.000,00

lgeClubAmdb]. Bigewerkt t/m 27-11-16

~ e . W .
Dashboard Rapporten Grafieken
cooo GO
€0,00 €0,00
€0,00 €000
€0,00

Werkelijk

€ 500,00

Werkelijk

€120,00
€120,00
€ 100,00
€100,00

€0,00
€60,00
€40,00
€60,00
€40,00
€10,00
€10,00

€0,00

€ 1.000,00

Restbudget

Restbudget

Prognose
te gaan

-€80,00
€000

<€ 80,00

Prognose
te gasan

€60,00

Prognose

£ 440,00

Merwacht
resuitaat

Prognose

€120,00
€120,00
€120,00
€120,00

€0,00
€60,00
€40,00
€100,00
€40.00
€10.00
€10.00
€ 40,00

4 1.000,00

- v
Beheer Help

1jan 16 Um 31 dec 16 =

Begrotingsruimte

mBegrotingsruimte

Begrotingsruimle

€0,00
€0.00

€0,00

€000
€0.00
€0,00
€000
€000
€0.00
€0.00

€0,00

Algemeen
Afschrijving

Accommodatie
Zaalverhuur BV,

Totaal

-€ 500,00
-€500,00
€500,00
-€ 500,00

£ 500,00
-€500,00
500,00
-€500,00

£ 500,00

-€0,00 €0,00
€000 €000
-€ 40,00 €2000
-€20.00 €2000
€ 20,00 €0,00
-£€0,00 €0,00
€000 €0,00
#£40,00 €40,00
-€0,00 €000
-€0,00 €0,00
-€0,00 €000
-€ 40,00 €40,00
£0,00
€0,00 £0,00
€0,00 -£€0,00
€0,00 £0,00
€0,00 -€0,00
€60,00

[Tip: Kiik op een regel om onderliggends gegavens te tonen of verbergen] Alles uitklappen | Alles inkiappen

|
| NBB Jaaroverzicht

Administratieve weergave =

€ 500,00
-€ 500,00
500,00
-€ 500,00

Mverwacht
resuitaat

€0,00
€0,00
€0,00
€000

Begrotingsruimte

&8 Publicesr & Afdrukken  [B) Opsiaanals. X Excel @ Openinbrowser % Nieuw venster

> Via menu rapporten zijn diverse rapportages te genereren.

Alle rekeningen

Saldotabel

Samenvatting
Detailtabel

Detailtabel
Per
Subtotalen
Details
Subdetails
Sorteren
Salderen
PM posten

Modus
Bedragen
Weergave
Afronding
Styl
Tekstgrootte

Opslaan

o

Ja v
Ja v
Ja -

Inkomsten/uitg ~
Groep v
Relatie ¥
Maandnaam ~
Bedrag =
Ja v
Nee v
Normaal o
Excl BTW  ~
Totalen &
Normaal =
Penningmeest
Normaal v

- PM28336

> De prognose rapporten bevatten zowel begrootte, werkelijke en geprognotiseerde
bedragen.

> Rechts in de toolbar is het rapport te wijzigen qua groepering

Op een detailregel kan worden doorgeklikt naar de onderliggende subdetails. Zie

voorbeeld waarbij dhr. Achterstand is opengeklapt. Hij heeft in dit voorbeeld een
betalingsachterstand van € 20,- in Oktober.
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